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Manual de usuário –Sistema de Emissão da Carteira de Pesca Amadora 

1 Introdução 

O objetivo deste documento é orientar ao usuário final como criar usuário e logar no sistema da 

Carteira de Pesca Amadora, bem como solicitar e emitir a carteira estadual. 

 

2 Resultado esperado 

Atender de forma objetiva e clara as demandas do usuário final de modo a possibilitar o login no 

sistema para realizar a solicitação e emissão da carteira de pesca amadora estadual. 

 

3      Pessoas envolvidas 

Papel na Organização Descrição da Responsabilidade Unidade  

Analista de Sistemas Manutenção da aplicação CSTI 

Coordenador  Execução e manuseio da ferramenta CCAR - Arrecadação 

 

4  Palavras-chaves 

Pesca, Aplicação, Carteira de pesca amadora, Solicitação e Emissão. 

 

5 Pré-requisito 

Windows;  

Conexão e acesso à rede; 

Navegador de internet – Google Chrome, Mozila Firefox, Opera e Microsoft Edge.  

 

6 Passos a serem executados 

6.1 Acessar o link para redirecionamento à URL do Carteira de pesca 

Para acesso ao sistema de emissão da Carteira de Pesca Amadora o usuário deverá acessar o portal da 

SEMA-MT (Figura 1), através do link: 

http://www.sema.mt.gov.br/ 

http://www.sema.mt.gov.br/
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Figura 1 

 

Posteriormente, o usuário deverá clicar no serviço “Carteira de Pesca Amadora” disponibilizado através 

do menu lateral esquerdo ou pelo carrossel de serviços (Figura 2).  

 

 
Figura 2 
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Ao clicar em qualquer uma das opções o usuário será redirecionado para a página incial do sistema Carteira de 

Pesca amadora.  

 

Na tela inicial do sistema o usuário poderá optar pelas linguagens português brasileiro, inglês e espanhol, para 

tradução das informações contidas no sistema de acordo com a língua falada pelo mesmo (Figura 3). 

 

 

Figura 3 

6.2 Cadastro de novo usuário brasileiro 

Caso o usuário brasileiro que deseje solicitar a carteira de pesca amadora não possua cadastro no sistema 

SIGA, o mesmo deverá realiza-lo de forma simplificada para acesso ao sistema da Carteira de Pesca. Assim, 

o interessado deverá clicar na opção “Não tenho uma conta” (Figura 4).  

 

3 



Procedimento Operacional Padrão Manual do usuário – Sistema de emissão da Carteira de Pesca Amadora 

Versão: 1.0 Data da criação: 26/07/2023 CSTI/SEMA 

 

Versão do modelo: 1.0 POP de execução - Carteira de Pesca Amadora Amadora Página 7 de 29 

 

 
Figura 4 

 

Caso o usuário seja brasileiro, com CPF válido, deverá escolher o campo “Brasileiro” em 

“NACIONALIDADE*” e em seguida clicar no botão verde “Realizar cadastro” (Figura 5). 

 

 
Figura 5 
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Será aberta uma tela com o formulário de cadastro para preenchimento pelo usuário (1). O mesmo deverá 

preencher todas as informações de forma verídica, aceitar os termos e condições (2) e marcar a opção 

“Sou humano” (3), resolvendo o desafio Captcha que será aberto (Figura 6 e 7).  

 

Obs: O usuário poderá verificar o Termo e condições de aceite clicando no link de mesmo nome, onde 

será aberta uma nova aba no navegador com o documento do Termo.  

 
Figura 6 



Procedimento Operacional Padrão Manual do usuário – Sistema de emissão da Carteira de Pesca Amadora 

Versão: 1.0 Data da criação: 26/07/2023 CSTI/SEMA 

 

Versão do modelo: 1.0 POP de execução - Carteira de Pesca Amadora Amadora Página 9 de 29 

 

 
Figura 7 

 

Após isso será habilitado o botão azul “Realizar cadastro” no canto inferior direito da tela, onde o usuário deverá 

clicar para concluir o cadastro (Figura 8).  

 

Figura 8 
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Será exibida uma mensagem na tela indicando “Cadastro realizado com sucesso” e será aberto também 

um modal na tela informando que foi enviado um link de confirmação para o e-mail cadastrado pelo 

usuário (Figura 9). O mesmo deverá abrir o seu provedor de e-mail e clicar no link de confirmação enviado 

pelo sistema (Figura 10).  

 

 
Figura 9 

 
Figura 10 
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6.3 Cadastro de novo usuário estrangeiro  

Passo 1 - Caso o usuário estrangeiro que deseja solicitar a carteira de pesca amadora não possua cadastro 

no sistema SIGA, o mesmo deverá realizá-lo de forma simplificada para acesso ao sistema da Carteira de 

Pesca, desde que possua um CPF cadastrado na Receita Federal e um passaporte válido. Assim, o 

interessado deverá clicar na opção “Não tenho uma conta” (Figura 11).  

 

 

Figura 11 

 

Será aberta uma tela onde o usuário deverá marcar a opção “Estrangeiro” em “NACIONALIDADE*” e caso não 

possua CPF na Receita Federal o usuário deverá marcar a opção “NÃO” para a pergunta “POSSUI CPF?*. Assim, 

o sistema irá habilitar o botão laranja “Instruções para emissão do CPF”, onde será aberto o modal “Atenção 

estrangeiro!”, com instruções de como solicitar a inscrição do CPF no site da Receita Federal (RFB) e o link para a 

realização do mesmo (Figura 12).  
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Figura 12 

 

Após a inscrição do CPF no site da Receita Federal (RFB) o usuário estrangeiro poderá voltar a realizar o cadastro 

da conta no sistema Carteira de Pesca, seguindo novamente o passo 1 do item 6.3. Porém, agora, o usuário 

estrangeiro com o novo CPF gerado pela Receita Federal em mãos, deverá selecionar a opção “SIM” para a 

pergunta “POSSUI CPF?*” e em seguida clicar no botão verde habilitado “Realizar cadastro” (Figura 13).   

 

 

Figura 13 
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Será aberta uma tela com o Formulário de cadastro para preenchimento, porém para o usuário 

estrangeiro, diferente do brasileiro, o campo “Passaporte” será habilitado para o mesmo em vez do 

campo “RG” presente no formulário para o usuário brasileiro. Esse deverá preencher todas as informações 

de forma verídica, aceitar os termos e condições e marcar a opção “Sou humano” resolvendo o desafio 

Captcha que será aberto (Figuras 14 e 15).  

Obs: O usuário poderá verificar o Termo e condições de aceite clicando no link de mesmo nome, onde 

será aberta uma nova aba no navegador com o documento do Termo.  

 
Figura 14 
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Figura 15 

 

Após isso será habilitado o botão azul “Realizar cadastro” no canto inferior direito da tela, onde o usuário 

deverá clicar para concluir o cadastro (Figura 16).  
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Figura 16 

Será exibida uma mensagem na tela “Cadastro realizado com sucesso” e será aberto também um modal 

na tela informando que foi enviado um link de confirmação para o e-mail cadastrado pelo usuário. O 

mesmo deverá abrir o seu provedor de e-mail e clicar no link de confirmação enviado pelo sistema (Figuras 

17 e 18).  
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Figura 17 

 

 
Figura 18 
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6.4 Acesso ao sistema com usuário já cadastrado 

Caso o usuário já possua cadastro no SIGA, para o acesso ao sistema de emissão de Carteira de Pesca na 

tela inicial deverá clicar na opção “Já tenho uma conta” (Figura 19).  

 

Será aberto um modal para que o usuário preencha com o CPF e a senha cadastrados no SIGA ou 

anteriormente pelo próprio sistema Carteira de Pesca (Figura 20).  

 

 
Figura 19 
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 Figura 20 

 

Após o preenchimento o usuário deverá marcar a opção “Sou humano”, resolvendo o desafio Captcha e em 

seguida clicar no botão azul no canto inferior direito “Acessar” (Figura 21). 

 

 

Figura 21 
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Após o login ser efetuado com sucesso, será aberta uma tela com todas as opções disponíveis no sistema de 

emissão de Carteira de Pesca para o usuário (Figura 22).  

 

 

Figura 22 

 

6.5 Solicitar Nova Carteira de Pescador 

Para o interessado solicitar uma nova carteira de pescador o mesmo deverá clicar na opção “Solicitar Nova 

Carteira de Pescador” quando logado no sistema (Figura 23). 
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Figura 23 

 

Será aberto o modal “SOLICITAR NOVA CARTEIRA DE PESCADOR” onde o usuário deverá indicar se deseja 

solicitar a Carteira de Pescador Amador normal (com pagamento de taxa e validade de 1 ano) ou solicitar a Carteira 

de Pescador Amador aposentado e maiores de 60 anos (com isenção de taxa e validade de 5 anos). Deverá ser 

preenchido em seguida o formulário disponibilizado com informações a respeito do local da pesca, modalidade, 

apetrechos e iscas utilizadas, acomodação que ficará no Mato Grosso e renda familiar do pescador. 

 

Após o preenchimento o usuário deve clicar que declara e está ciente das regras previstas na lei n°9096/2009 e 

deverá também clicar que aceita o uso dos dados informados para cadastro da Carteira de Pescador pela SEMA/MT. 

 

Por úlitmo o usuário deverá clicar no botão azul no canto inferior direito da tela para “Confirmar cadastro” (Figura 

24). 
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Figura 24 

 

Após clicar no botão azul inferior direito da tela de “Confirmar cadastro” será aberto o modal informando que a 

“Solicitação foi realizada com sucesso” e será feito automaticamente o download do pdf do boleto a ser pago no 

próprio navegador do usuário (Figura 25). 
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Figura 25 

 

6.6 Visualizar informações preenchidas no cadastro para alteração de dados via SIGA. 

 

Para visualizar as informações preenchidas no cadastro do usuário, o mesmo estando logado no sistema 

de emissão de Carteira de pesca amadora deverá clicar na opção “Meu perfil” (Figura 26).  
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Figura 26 

 

Será aberta a tela “Meu perfil” com todas as informações cadastradas pelo usuário. Caso o interessado deseje alterar 

algum dado, esse deverá clicar no link “PORTAL SEMA MT” para que seja redirecionado para o portal SIGA onde poderá 

realizar as alterações cadastrais (Figura 27).  

 

 

Figura 27 
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6.7 Visualizar status de carteiras solicitadas/emitidas e remissão de boleto para pagamento. 

 

Para visualizar o status das Carteiras solicitadas/emitidas bem como status do pagamento e remissão de boletos, o 

usuário deverá clicar na opção “Minhas Carteiras” (Figura 28)  

 

 

Figura 28 

 

Será aberto o modal “Minhas Carteiras” com o número da carteira, a categoria, a data da emissão e a situação do 

pagamento do boleto.  

 

Nesse modal também é possível reemitir a DAR para pagamento clicando no ícone “$”, onde será feito o 

download do pdf do boleto novamente no navegador do usuário (Figura 29).  
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Figura 29 

 

Através desse modal o usuário poderá também realizar download de carteiras com situação “VÁLIDA”, clicando no 

ícone da “medalha”, e assim será realizado o download do pdf com a carteira de pescador no próprio navegador 

do usuário (Figuras 30 e 31). 

 

 

Figura 30 
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Figura 31 

 

6.8 Visualizar informações sobre as medidas e espécies de peixes com pesca proibida. 

 

Para visualizar os dados a respeito das espécies de peixes e medidas proibidas para a pesca o usuário deverá clicar 

na opção “Medidas de Peixes”, onde será realizado o download do pdf com as informações no próprio navegador 

do interessado (Figuras 32 e 33).  
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Figura 32 

 

 

Figura 33 

 

 

 



Procedimento Operacional Padrão Manual do usuário – Sistema de emissão da Carteira de Pesca Amadora 

Versão: 1.0 Data da criação: 26/07/2023 CSTI/SEMA 

 

Versão do modelo: 1.0 POP de execução - Carteira de Pesca Amadora Amadora Página 28 de 29 

 

6.9 Visualizar Orientações Gerais sobre a solicitação e emissão de carteiras de pesca.  

Caso o usuário necessite de maiores informações para emissão da Carteira de Pesca, bem como os tipos de 

carteira, prazos de validade e taxas de emissão, o interessado deverá clicar na opção “Orientações Gerais” onde 

será aberto o modal de mesmo nome com todas as orientações necessárias (Figuras 34 e 35). 

 

 

Figura 34 

 

Figura 35 
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6.10 Sair do sistema Carteira de Pesca Amadora 

Para sair do sistema de emissão de Carteira de Pesca o usuário deverá clicar no ícone “SAIR” no canto inferior 

direito do sistema ou no link “Clique aqui para sair” abaixo do nome do usuário (Figura 36).  

 

 

Figura 36 

 


